
Die Gemeinde Kupferzell sucht  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  

 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

IT/EDV und Digitalisierung  
 

Ihre Aufgaben: 

• First-Level-Support: Entgegennahme und ggf. Bearbeitung von Störungsmeldungen 

• Analysieren, Klassifizieren und Bearbeiten der Anfragen sowie ggf. Weitergabe 

• Inventarisierung der IT-Hardware in der Verwaltung 

• Beschaffung von IT/EDV-Ausstattung 

• Mitarbeit bei der Verwaltungsdigitalisierung 

• Einführung von digitalen Verwaltungsdienstleistungen im Rahmen des OZG 

• Betreuung des technischen Datenschutzes 

Eine genaue Abgrenzung des Aufgabengebiets behalten wir uns vor.  

 
Wir erwarten: 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung zum staatlich geprüften Informatiker (m/w/d), 

zum Fachinformatiker (m/w/d), zum IT-Systemkaufmann (m/w/d) oder eine 

vergleichbare Berufsausbildung 

• Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten und idealerweise Erfahrung mit 

weiteren gängigen IT-Programmen 

• Teamfähigkeit, Engagement und Organisations- sowie Kommunikationsfähigkeit 

• Sorgfältige, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 

• Verantwortungsbewusstsein und Serviceorientierung 

 

Wir bieten: 

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• ein Beschäftigungsumfang von bis zu 100 % 

• eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (EG 8) mit den im 

öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen  

• flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen 

• die Möglichkeit für Fort- und Weiterbildungen 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement (z.B. Bike-Leasing, Kooperation 

Fitnessstudio), Corporate Benefits, kostenfreie Getränke 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis spätestens 04.12.2022 

vorzugsweise per Mail an bewerbung@kupferzell.de oder an die Gemeinde Kupferzell, 

Personalamt, Marktplatz 14-16, 74635 Kupferzell. Bei Fragen stehen Ihnen Frau Kolb unter 

07944 9111-37 oder Herr Hühr unter 07944 9111-26 gerne zur Verfügung. 

Informationen zur Gemeinde finden Sie auf unserer Homepage unter www.kupferzell.de. 

 
 
 


